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Utmutaté a Coupa beszerzési
platformhoz

Tisztelt Partnertnk!

Orémiinkre szolgal megismertetni Ondkkel az Uj beszerzési
platformunkat. A felhdalapu Coupa beszerzési rendszer
bevezetésével atalakul a Wuppermann Hungary Kft. kozvetett
beszerzése, és ezzel 6sszefuggésben digitalizalasra kerul a Source
to Pay beszerzési folyamat.

Ez a rendszer mind a beszalliték, mind a Wuppermann szamara
kolcsdnds elényokkel jar.
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+ Teljes és
kovetkezetes
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Nagyra értékeljik az Ondkkel valo egyuttmiikodést, és érdekeltek
vagyunk abban, hogy a beszerzéstdl a kifizetésig tarto teljes
folyamatot a lehetd leghatékonyabba és atlathatébba tegyuk.

Ennél fogva a Coupa rendszerben torténd egyuttmikoddéshez a
Wuppermann Hungary Kft. minden beszallitéval egyedileg allapodik
meg a rendelési adatok és katalogusok atvitelének technikai és
folyamatbeli megoldasardl. Ez teremti meg a platform hatékony
mikodésenek az alapjat.

Az alabbi beszallitéi utmutatd harom nagy fejezetbdl all, amelyek a
Coupa kulénb6z6 adatatviteli lehetéségeivel foglalkoznak.

Amennyiben kérdései merulnek fel a Coupa rendszer
bevezetésével kapcsolatban, keressen meg benninket telefonon
vagy e-mailben! Szivesen tamogatjuk Ont az elektronikus
beszerzési rendszerhez valo csatlakozasban, és a késébbiekben is
készseéggel allunk a rendelkezésére.

Orémmel varjuk a kdzds munkat Ondkkel az uj, digitalizalt
formaban!

Wuppermann Hungary Kift.
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A kovetkezbkben lépésrol leépésre ismertetjuk a Coupa
bevezetésének menetét a kulonbozé kapcsolattartasi
modozatokban, és bemutatjuk az egyes alternativak elényeit és
hatranyait.

1. Csatlakozas e-mailben (SAN)

A Coupa rendszeren keresztul valé egyuttmikodés
megkezdésének legegyszeribb mddja az e-mailes csatlakozas.
Ebben az esetben csak arra az e-mail cimre van szukségunk,
amelyen a jov6ben a megrendeléseinket fogadni szeretnék. Kérjuk,
adja meg az ismert beszerzési kapcsolattartdjanak azt az e-mail
cimet, amelyet majd hasznalnunk kell. Ezt a beszerz6ink felveszik a
rendszerbe, igy minden jovébeli megrendelés kozvetlendl erre a
postafiokra érkezik. Ez a kapcsolattartasi mod kilonésen azon
beszallitok szamara alkalmas, akik csak alkalmi jelleggel
bonyolitanak tranzakciokat a Wuppermann Hungary Kift.-vel.

1.1. Megrendelés tovabbitasa

Miutan megadta az e-mail cimét, minden megrendelés a
postafiokjan keresztul dolgozhato fel és bonyolithaté le. A beérkez6
e-mail megrendelés feladdja mindig a Coupa alkalmazas. A
targysor tartalmazza a megrendeld cégre vonatkozo informacidkat
€s a megrendelés szamat is. Ugyanezeket az informacidkat tobb
gombbal egyutt a levél szovegének elején is megtalalja. Az e-mail
megrendelés egy interaktiv értesités (SAN - Supplier Actionable
Notification). Ez lehetdvé teszi, hogy az Uzenet elején és végén
talalhatdo gombok segitségeével kozvetlenul az e-mailben
megerdsitse a beérkez6 rendeléseket, vagy az adott
megrendeléssel kapcsolatban megjegyzést kuldjon vissza a
Wuppermann Hungary Kft. Coupa fellletére.



Wuppermann

1.2. Kataléguskezelés

Az e-mailen keresztuli kapcsolat (SAN) esetén nincs lehetésége
arra, hogy a katalégusadatokat sajat maga kezelje. Beszerzési
osztalyunk a szerz6désben rogzitett feltételek alapjan statikus
katalogust készit Onnek. Ha a termékkinalataban vagy az arakban
barmilyen valtozas torténik, kérjuk, kuldje el nekink e-mailben az
On altal ismert kapcsolattartd cimére.

1.3. Torzsadatok karbantartasa

Az e-mailen keresztuli kapcsolat (SAN) esetén nincs lehetésége
arra, hogy a torzsadatokat sajat maga kezelje. Ha ezen adatokban
barmilyen valtozas torténik, kérjiik, kildje el e-mailben az On altal
ismert kapcsolattartonak.

2. Csatlakozas a Coupa beszallitoi
portalon (CSP) keresztul

A CSP platform széleskérii online szolgaltatast kinal Onnek a
tranzakciok lebonyolitasara. A CSP-be val6 bejelentkezést
kovetden tobbek kozott megtekintheti az 6sszes megrendelést és
azok statuszat, karbantarthatja a kataldgusokat és a térzsadatokat,
vagy visszaigazolhatja a megrendeléseket. Ez a csatlakozasi méd
akkor ajanlott, ha hetente tdbb tranzakciét bonyolit a Wuppermann
Hungary Kift.-vel.

2.1 Regisztracio a CSP-ben

A Coupa Beszallitoi Portalon valo regisztraciora tobbféle lehetéség
is van, amelyeket az alabbiakban ismertetunk. Felhivjuk a
figyelmét, hogy a portal 0sszes funkcidjat csak akkor tudja
hasznalni, ha a portalon keresztul kapcsolédik a Wuppermann
Hungary Kft.-hez (vagy egy masik tugyfélhez).
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2.1.1 Kapcsolat a Wuppermann Hungary Kft.-vel
1. lehet6ség: CSP-meghivas

A Wuppermann Hungary Kft. meghivoét kiild Onnek a CSP-hez e-
mailben egy linkkel és a tovabbi Iépésekkel kapcsolatos
utasitasokkal. Ha elfogadja a meghivast a Join Coupa gombra
kattintva, akkor a CSP honlapjara jut. Itt Iétrehozhat egy uj fidokot és
bejelentkezhet. Ezutan automatikusan csatlakozik a Wuppermann
Hungary Kft.-hez, és hasznalhatja a CSP 6sszes funkcidjat. A
Coupa kezdboldalan tudja megadni a bejelentkezéshez szukséges
informaciokat.

2.1.2 Kapcsolat a Wuppermann Hungary Kft.-vel
2. lehet6ség: Sajat készitésli meghivd

Lépjen a CSP kezddlapjara ( ), €s
hozzon létre egy Uj fiokot. Miutan sikeresen regisztralt és
bejelentkezett, elkezdheti a térzsadatok és beallitasok bevitelét a
rendszerbe. Ezutan tajékoztassa beszerzési csapatunkat, hogy
regisztralt a portalon, és hogy csatlakozni szeretne hozzank. Ezt
kovetben a Beszerzési osztalyunk kozvetlenul 6sszekapcsolja az
On cégét a Wuppermann Hungary Kft.-vel a Coupa CSP beszallitoi
adatbazisaban.

2.2 Kétfaktoros hitelesités

Sikeresen regisztralt a CSP-ben, és most mar hasznalhatja a portal
dsszes funkciojat. Az elsé bejelentkezéskor felajanljuk Onnek a
kétfaktoros hitelesités lehetéségét. Ha szeretné hasznalni, akkor
ezt az Open Google Authenticator alkalmazason keresztul vagy
SMS-ben teheti meg. Ha nem kivanja aktivalni a kétfaktoros
hitelesitést, kerulje meg az uzenetet a Nem, k6széném gombra
kattintva. Ha kés6bb szeretné beallitani a kétfaktoros hitelesitést,
ezt a fiokbeallitasokon keresztll teheti meg (lasd Fidkbeallitasok).

2.3 Torzsadatok létrehozasa és kezelése

Miutan regisztralt a CSP-re, tOltse ki a vallalatara vonatkozo
adatokat. A modositasokat kozvetlenul a kezd6lapon végezheti el a
Profil modositasa gomb vagy a menu Profil gombja segitségével.
1. lehet6ség: A profil szerkesztése a kezdblapon keresztul

2. lehet6ség: A profil szerkesztése a Profil menuponton keresztul

Altalanossagban két profil kdzott kell kiildnbséget tenni:
a) Nyilvanos profil: altalanos informaciokat tartalmaz a vallalatarél
(pl. név, logo, tevékenysegi terulet, alkalmazottak szama,
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profilok a kozosségi halozatokon vagy elérhetéségek). A
nyilvanos profillal lehetévé teszi mas vallalatok szamara, hogy
megtalaljak vallalatat a Beszallitoi portal kbnyvtaraban, és
kapcsolatba Iépjenek Onnel. A nyilvanosan elérhet6 informaciok
az Altalanos informéaciok szakaszban keriilnek tarolasra.

b) Ugyfélspecifikus cégprofil: altalanos, hitelezével kapcsolatos
informaciokat tartalmaz, példaul cimadatokat, kapcsolattartokat
és kapcsolattartasi lehetéségeket, valamint a cégazonositasra
vonatkozo informacidkat (DUNS és adboazonositdé szam). Kérjuk,
vegye figyelembe: Az Ugyfélspecifikus cégprofilban
bekovetkezett valtozasok kozvetlenul tovabbitasra kerulnek a
Wuppermann Hungary Kift. részére, és frissulnek a
torzsadatrendszerben. A személyre szabott cégprofil adatait a
cégadatok kozott taroljuk.

Miutan elvégezte az 6sszes modositast, kattintson a Mentés
gombra.

2.4 Megrendelés tovabbitasa

A beérkez6 megrendeléseket a Megrendelések menuponton
keresztul kezelheti és szerkesztheti. Az 0sszes beérkezett
megrendelést tartalmazé megrendelési attekinté eléhivasahoz
kattintson a meniiben a Megrendelések gombra. Az egyes
megrendelésekrdl e-mailben vagy széveges Uzenetben is értesitést
kaphat (tovabbi informaciokért lasd a Fiokbeallitasok fejezetet).

Ha egy rendelésszamra kattint, az adott rendelés megnyilik, és
részletes informaciokat kap az adott rendelésrél.

Egyes megrendelések megerésitést igényelnek. Ha egy napon
belll nem emel kifogast a megrendelés ellen, akkor ugy tekintjuk,
hogy elfogadja a megrendelést.

3. Kataloguskezelés

AlapvetGen kétféle katalogus létezik. A statikus katalogus és a
PunchOut katalogus.

A statikus katalogus olyan arucikkek gyljteménye, amelyekre
munkatarsaink kdzvetlenltl a Coupa honlapon kereshetnek ra. A
statikus kataloégus hasznalatahoz a beszalliténak el6szor egy
meghatarozott szerkezetli CSV-fajlt kell Iétrehoznia. Ezt a fajlt a
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beszallito feltdltheti és jovahagyhatja a Coupa beszallitoi portalon,
vagy e-mailben elkuldheti a Wuppermann Hungary Kift. részére.

Az elsé esetben a katalogust elektronikusan tovabbitjak a
Wuppermann Hungary Kft. Coupa rendszerébe, és ott a felel6s
beszerzének jova kell hagynia. A masodik esetben a Wuppermann
Hungary Kft. munkatarsa tolti fel a katalogust a Coupa rendszerbe,
és hagyja jova.

Kataldégusait a Coupa Beszallitoi portalon keresztul van lehetésége
létrehozni és karbantartani. Nyissa meg a Katalogusok menupontot,
és valassza ki azt az ugyfelet, amelyiknek katalogust szeretne
létrehozni vagy szerkeszteni. Erre kulonboz6 lehetéségek allnak
rendelkezésre:

- Katalégus létrehozasa manualisan a CSP-n keresztul

- Katalégusadatok feltdltése a beszallito altal

- Katalégusadatok feltdltése a Wuppermann Hungary Kft. altal.

3.1 Katalogus manualis létrehozasa a CSP-n keresztul

Nyissa meg a Katalégusok menupontot. A Létrehozas gomb
segitségével uj katalogust hozhat létre. TOltse ki az 6sszes
szikséges mezét, és ersitse meg a bejegyzéseket a Mentés
gombbal. A Katalégusban szereplé tételek terlleten a Létrehozas
gomb segitségével adhat hozza uj termékeket egy katalégushoz.

Ha katalogustételt szeretne Iétrehozni, adja meg az 6sszes
szukséges informaciot, és hatarozza meg a kivant beallitasokat a
tételhez. Kérjuk, ugyeljen arra, hogy a termékadatokat a lehet6
legpontosabban és leghelyesebben adja meg, és rendszeresen
frissitse azokat.

Ha elkészlilt a katalégusa, kuldje el azt a felelés beszerzének a
Kiildés a beszerzének gomb segitségével. Amint jévahagyasra
kerll, a termékek lathatova valnak munkatarsaink beszerzési
platformjan.

3.2 Feltoltes CSV fajlon keresztul

A statikus katalogus alapja egy meghatarozott szerkezeti CSV fajl.
A megfelel6 sablont vagy a beszallitd toltheti le a Coupa beszallitoi
portalrdl, vagy a Wuppermann Hungary Kft. a Coupa
alkalmazasbdl.
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A CSV-f3jl letoltéséhez szukséges fajlt a kovetkez6képpen talalja

meg:

1. Nyissa meg a Katalogusok menupontot

2. Hozzon létre egy uj katalogust a Létrehozas gomb segitségével.
vagy nyisson meg egy meglévé kataldégust

3. Kattintson a Katalégusban szerepld termékek teruleten kattintson
a Betéltés fajlbol gombra.

4. Nyissa meg a CSV sablon linket

Ezutan toltse ki az egyes tételek megfelel6 mezéit. Minden kotelez6
mezGt csillaggal jelolink a fejlécben.

Mentéskor a felhasznalé megkérdezi, hogy a CSV vagy az ODF
formatumot kivanja-e hasznalni. Itt mindig valassza a "CSV
formatum hasznalata" lehetéséget.

Most toltse fel a CSV-fajlt a Coupa Beszallitdi portalra. Ehhez
nyissa meg a menuben a Katalogusok lapot, majd kattintson a
Létrehozas gombra. A Katalogusban szerepl6 tételek teruleten
kattintson a Letéltes fajlbol gombra. Ezutan lehetésége van arra,
hogy a Fajl kivalasztasa gomb segitségével kivalassza az
elkészitett fajlt, és azt a Feltéltés inditasa gomb segitségével
feltoltse a rendszerbe.

3.3 Fiokbeallitasok a CSP-ben

A fiokbeallitasok szerkesztéséhez kattintson a nevére az oldal
tetején. A Fiokom szakaszban lehet6sége van altalanos beallitasok
elvégzésere (pl. jelszovaltoztatas), a Coupa Beszallitdi portalon uj
folyamatokrol szol6 értesitések meghatarozasara (online, e-mailben
vagy SMS-ben), illetve a biztonsagra és a keétfaktoros hitelesitésre
vonatkozo utdlagos beallitasok elvégzeésére.

4. Csatlakozas CXML-en keresztil

A cXML a commerce eXtensible Markup Language roviditése, és
az elektronikus Uzleti tranzakciokban torténd adatcserére szolgald
protokoll. Osszekéti az On IT/ERP rendszerét a

Wuppermann Hungary Kft. IT/ERP rendszerével. Ez lehetéve teszi
a rendelési adatok automatikus, elektronikus cseréjét. A beszerz6
szervezetek, beszallitdk és szolgaltatdk igy egyetlen, nyilt
szabvanyos nyelven kommunikalhatnak.

A cXML a kovetkez6 dokumentumok adatatvitelére hasznalhato:
- Beszerzési igények
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- Rendelések
- Ajanlatkérések
- Katalégusok

Mivel a cXML-en keresztuli kapcsolat nagyobb integracios
er6feszitést igényel, ezt a modszert akkor javasoljuk, ha hetente
tobb mint 100 tranzakci6t bonyolit a Wuppermann Hungary Kft.-vel,
vagy ha automatizalni szeretné a rendelési folyamatot. Kérjik, adja
meg nekink az alabbiakban felsorolt adatokat, hogy a Coupa-
fellletinkon létre tudjuk hozni a cXML-kapcsolatot.

4.1 Megrendelés tovabbitasa

Az elektronikus rendeléskuldés beallitasahoz 7 paraméterre van
szukség a Coupaban:

Megrendelés URL Annak a szallitonak a kiszolgald
cime, amelyhez a cXML-
megrendelést elkuldik.

Wuppermann Hungary Kift. A felado (megrendeld fél)
azonosito szabadon valaszthato
azonositéja: DUNS szam vagy
NetworkID (pl. Coupa).

Szallitéi domain A cimzett (szallitd) szabadon
valaszthaté paramétere
altalaban: "DUNS" vagy
"NetworkID".

Megosztott titok Jelszo a cXML-en keresztuli
rendelésatvitelhez
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A fenti paramétereket a szallitoval egyeztetni kell, €s mindkét
oldalon (a Coupa ugyfélalkalmazas és a szallité fogado szervere)
tarolni kell.

A szallitéi torzsadatokban torténd tarolas utan a Coupa elektronikus
adatrekordként elkuldi a megrendelést a szallitonak a tarolt URL
altal azonositott szervercimre. Amikor az adatrekordot importaljak
az ERP-rendszerbe, létrejon egy megrendelés, amelyet a szallitd
megerdsit és leszallit.

4.2 PunchOut kataloguskezelés

Alapvetden kétféle kataldgus létezik, a statikus katalogus és a
PunchOut katalogus.

Ha a szallité PunchOut katalégust hasznal a termékei Coupaban
valé megjelenitéshez, akkor a felhasznal6 a Coupa
ugyfélrendszerében talalhato linken keresztul a szallité kulsé online
aruhazanak katalogusahoz jut, ahol a szerz6désben rogzitett
termékvalaszték a kialkudott arakkal egyutt elérheté.

A felhasznalo kivalasztja a kivant tételeket, és a kosarba helyezi
Oket. A pénztarnal torténd kijelentkezéskor a felhasznald visszatér a
Coupa rendszerbe, és a kosar tartalma az online katalégusbal
atkerul a Coupara. A bevasarldkosarban lévé dsszes tétel
mostantol elérhet6 a Coupa rendszerben egy beszerzési igény
létrehozasahoz.

A Coupa ugyfélrendszerének a beszallitd online katalogusaval valé
O0sszekapcsolasahoz el6szoér meg kell allapodni a szikséges
kapcsolati paraméterekrol:

Bélyegz6 URL Annak a szervernek a cime,
amelyen az online katalégus
talalhaté.

Azonositas A szallitd6 szabadon valaszthato

azonositéja; DUNS-szam vagy
NetworklID (pl. Coupa).

-
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Felad6i domain Szabadon valaszthaté paraméter
az igényldé szamara; vagy DUNS-
szam vagy az ugyfel NetworkID-
je.

Jegyzbkonyv Az adatcseréhez hasznalt
protokoll ("cXML")

Megjegyzés: Ha egy PunchOut katalégust a Wuppermann Hungary
Kft. Coupa-fellletéhez csatlakoztat, a katalégusaban szerepld
termékek nem jelennek meg az igénylé Coupa keresési
eredményeiben. Az igényl6 csak a talalati lista végén kap egy
linket, amellyel az On webaruhazaba ugorhat.

4.3 Példak a CXML atvitelre

Az alabbiakban néhany mintakodot mutatunk be a cXML atvitelhez.

4.3.1 Megrendelés tovabbitasa

A Coupa rendszer http/HTTPS interfészen keresztll egy cXML
dokumentumot (rendeléskérés) kuld a szallitoi térzsadatokban tarolt
URL cimre a rendelés tovabbitasa céljabal.

A cXML-dokumentum elején a dokumentum verzidjanak adatai,
valamint a hasznos teher azonositoja és az idébélyegzd talalhato.

Ezt kdveti a fejlécadat, amely a szallit6i térzsadatokbdl szarmazo
kapcsolati adatokat tartalmazza.

A Megrendelési kérelem fejléc szakasz tartalmazza a tényleges
megrendelési adatokat, mint példaul a pénznem, a teljes ar, a
szallitasi és szamlazasi cim, a szallitasi feltételek és a
kapcsolattartasi adatok.

Ezt kovetik a megrendelés tételes adatai (ltemOut szakasz a
tételszammal, a mennyiséggel, a szallitéi cikkszammal, az
egyseégarral, az egységgel, az anyagcsoporttal, a szamla
hozzarendeléssel és a tétel értékével).

A rendelés minden egyes tovabbi tételéhez egy tovabbi ItemOut
szakasz tartozik. A cXML-beszerzési megbizasokkal kapcsolatos
tovabbi informaciok itt talalhatok:
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4.3.2 PunchOut katalégus

Lehivas | PunchoutSetupRequest

A Punchout-katalégust a Coupa ugyfélalkalmazasbdl hivjak el egy
PunchOutSetupRequest tipusu cXML-lUzenet segitségével. Ennek
az uzenetnek a fejléce tartalmazza a PunchOut oldalhoz tarolt
kapcsolati paramétereket, valamint a hivo felhasznalé adatait és a
szallitéi célkiszolgalé URL-cimét.

Visszajelzés | PunchoutSetupResponse

A PunchOutSetupRequest segitségével megcimzett kiszolgal6 egy
statuszkoddal és sikeres valasz esetén az URL-cimével valaszol.
Tovabbi példak a Coupa Success Portalban talalhaték az alabbi
linken:

Bevasarlékosar atvitele | PunchoutOrderMessage

A PunchoutOrderMessage tartalmazza a felhasznal¢ altal a kilsé
webaruhaz kosaraban tarolt informacidkat, és tovabbitja azokat a
Coupa rendszer felé, amely a két rendszer k6zo6tti kommunikaciot
egy PunchoutSetupRequest-tel inditotta el. Az Gzenet tartalmazza a
kosar teljes értékét, a szallitasi és csomagolasi koltségeket, az
AFA-t és az egyes kivalasztott tételek adatait (cikkszam, leiras,
mennyiség, egység, ar, pénznem és termekcsoport). A kovetkez6
példaban a PunchoutOrderMessage csak egy tételt tartalmaz.

Ha a PunchoutOrderMessage Uzenetet sikeresen tovabbitottak, a
benne szerepl6 tételek megjelennek a Coupa bevasarlokosarban,
és igy rendelkezésre allnak a beszerzési igény létrehozasahoz.

5. Szamlazasi lehet6ségek

Kérjuk, hogy szamlait PDF formatumban kuldje el a kovetkez6
cimre
invoice.wh@wuppermann.com

Ha ismert, kérjuk, adja meg a szamlan a kapcsolattarté személyt és
a Coupa altal generalt rendelésszamot, hogy a szamla a lehet6
leggyorsabban feldolgozhato legyen.


https://success.coupa.com/Suppliers/For_Suppliers/Purchase_Orders/02_cXML_Purchase_Orders
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